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Tryb studiow
| Stacjonarne |

Nazwa kierunku studiow
| MIEDZYNARODOWE STOSUNKI GOSPODARCZE

Poziom studiow

| Stopien pierwszy

Rok studiow/ semestr

1/ 1

Specjalnos¢

[HANDEL MIEDZYNARODOWY

Kod przedmiotu w systemie USOS (zawarty w planach studiéw z USOSA
umieszczonych na http://www.weiz.uwb.edu.pl)
0300-MS1-1TEI

Liczba punktow kredytowych ECTS (zawarta w planie studiow)
[2

Nazwa przedmiotu
|Techno|ogie informacyjne |

Typ przedmiotu (wpisany w planie studidw)
[KSZTALCENIA OGOLNEGO |

Jezyk przedmiotu
| polski |

Imie, nazwisko i tytul/stopien prowadzacego przedmiot
| Dr hab. Nina Siemieniuk, prof. UwB |

Imie, nazwisko i tytul/stopien KOORDYNATORA przedmiotu -
zatwierdzajacego protokoty w systemie USOS
| Dr hab. Nina Siemieniuk, prof. UwB |

Imiona, nazwiska oraz tytuly/stopnie czlonkéw zespotu dydaktycznego
[Mgr Agnieszka Zalewska-Bochenko |

Forma i wymiar zajec

Forma kursu Wyktad Cwiczenia Seminarium
Ogolna liczba godzin 16 24
Liczba godzin w tygodniu / 2 2

liczba godzin na zjazd

Metody dydaktyczne

Zatozenia i cel przedmiotu (efekty ksztatcenia)
|Ce|em zaje¢ jest zdobycie praktycznych umiejetnosci obstugi komputera|

Decyzja Dziekana WEIZ syllabusy przedmiotow realizowanych podczas studiéw na Wydziale Ekonomii i Zarzadzania Uniwersytetu w Biatymstoku sa
udostgpniane studentom i absolwentom przed rozpoczgciem zajgé, w postaci elektronicznej (podstrony internetowe katedr i zaktadow WEIZ) oraz papierowej
(zbiory papierowe sg oprawiane wg lat akademickich w katedrach i zakladach WEiZ (réwniez archiwalne)). Syllabusy powinno si¢ drukowa¢ obustronnie. Za
przygotowanie syllabusa oraz jego terminowe przekazanie do opublikowania w postaci elektronicznej odpowiada koordynator przedmiotu. Kazda katedra i
zaklad prowadzi zbior biezacych i archiwalnych syllabuséw zgodnie z wykazem przedmiotéw realizowanych przez pracownikow dydaktycznych zatrudnionych
w tejze jednostce. Dany rocznik syllabusow w wersji papierowej powinien zawiera¢ ptytke CD z kopiami zarchiwizowanych plikow syllabusow w postaci
elektronicznej, stuzaca jako zrodto plikow do wysytki poczta elektroniczna — realizowana przez pracownikéw danej katedry lub zaktadu w razie prosby studenta
lub absolwenta . Kopia papierowej wersji syllabusa danego przedmiotu (z podpisami koordynatora i cztonkéw zespotlu dydaktycznego) wydawana jest na prosbg
studenta lub absolwenta WEiZ. Zgodnos¢ kopii z oryginalem poswiadcza swoim podpisem i pieczatka katedry lub zaktadu koordynator przedmiotu lub
kierownik katedry/zaktadu.
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zwigzanych z zarzadzaniem plikami, edycja dokumentow tekstowych,
obstugq arkuszy kalkulacyjnych i Internetu.
Studenci w ramach przedmiotu nabywajg umiejetno$¢ postugiwania sie
typowymi aplikacjami w celu przetworzenia informaciji.
kazdego z poznawanych programéw komputerowych, czesé zajec¢ zostanie
przeznaczona na dostosowanie programu do potrzeb uzytkownika,
wymiane danych z innymi aplikacjami i mozliwosciami automatyzacji
wybranych operacji.

W przypadku

Wymagania wstepne (przedmioty wprowadzajace i zakres posiadanej wiedzy)

| brak

Tresci merytoryczne przedmiotu: (opis tresci w kazdej formie zajec)

Wykitad

Zawartosc¢ tematyczna poszczegdlnych wyktaddow

L .godz.

1.

2.

5.

Wprowadzenie

« Podstawowe funkcje systemu operacyjnego.
Wprowadzenie do Windows

« Konfiguracja Windows

» Podstawowe funkcje programow

« Zarzadzanie plikami w srodowisku Windows

. Edytor tekstu - Word

« Konfiguracja

« Zasady redagowania dokumentéw

+ Tabele

« Wstawianie rysunkow, rownan i innych obiektow do
dokumentéw

» Korespondencja seryjna

« Edycja dokumentéw ztozonych

« Szablony dokumentow

. Arkusz kalkulacyjny Excel

« Konfiguracja i zasady pracy z arkuszem

* Adresowanie wzgledne i bezwzgledne, funkcje logiczne,
tekstowe, zaokraglanie liczb

» Obliczenia wykonywane na datach

 Wykresy (tworzenie, modyfikowanie, formatowanie,
wstawianie linii trendu)

« Zastosowanie funkcji finansowych

* Arkusz jako baza danych

» Wybrane funkcje tablicowe

* Nagrywanie i uruchamianie makr

* Narzedzia optymalizacji (solver, szukanie wyniku)

+ Redagowanie formut odnoszacych sie do wielu arkuszy.

Podstawy obstugi Internetu.

2

Decyzja Dziekana WEIZ syllabusy przedmiotow realizowanych podczas studiéw na Wydziale Ekonomii i Zarzadzania Uniwersytetu w Biatymstoku sa
udostgpniane studentom i absolwentom przed rozpoczgciem zajgé, w postaci elektronicznej (podstrony internetowe katedr i zaktadow WEIZ) oraz papierowej
(zbiory papierowe sa oprawiane wg lat akademickich w katedrach i zaktadach WEiZ (rowniez archiwalne)). Syllabusy powinno si¢ drukowa¢ obustronnie. Za
przygotowanie syllabusa oraz jego terminowe przekazanie do opublikowania w postaci elektronicznej odpowiada koordynator przedmiotu. Kazda katedra i
zaklad prowadzi zbior biezacych i archiwalnych syllabuséw zgodnie z wykazem przedmiotéw realizowanych przez pracownikow dydaktycznych zatrudnionych
w tejze jednostce. Dany rocznik syllabusow w wersji papierowej powinien zawiera¢ ptytke CD z kopiami zarchiwizowanych plikow syllabusow w postaci
elektronicznej, stuzaca jako zrodto plikow do wysytki poczta elektroniczna — realizowana przez pracownikéw danej katedry lub zaktadu w razie prosby studenta
lub absolwenta . Kopia papierowej wersji syllabusa danego przedmiotu (z podpisami koordynatora i cztonkéw zespotlu dydaktycznego) wydawana jest na prosbg
studenta lub absolwenta WEiZ. Zgodnos¢ kopii z oryginalem poswiadcza swoim podpisem i pieczatka katedry lub zaktadu koordynator przedmiotu lub
kierownik katedry/zaktadu.
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| Razem godzin | 16
Cwiczenia
Zawartos¢ tematyczna poszczegolnych cwiczen L. godz.
1. Wprowadzenie 1
» Podstawowe funkcje systemu operacyjnego.
2. Wprowadzenie do Windows 1

« Konfiguracja Windows

« Podstawowe funkcje programow

» Zarzadzanie plikami w srodowisku Windows
3. Edytor tekstu - Word 10

+ Konfiguracja

« Zasady redagowania dokumentéw

« Tabele
« Wstawianie rysunkow, rownan i innych obiektow do
dokumentéw

« Korespondencja seryjna

« Edycja dokumentéw ztozonych

« Szablony dokumentow

4. Arkusz kalkulacyjny Excel 10

« Konfiguracja i zasady pracy z arkuszem

« Adresowanie wzgledne i bezwzgledne, funkcje logiczne,
tekstowe, zaokraglanie liczb

» Obliczenia wykonywane na datach

 Wykresy (tworzenie, modyfikowanie, formatowanie,
wstawianie linii trendu)

« Zastosowanie funkcji finansowych

» Arkusz jako baza danych

« Wybrane funkcje tablicowe

* Nagrywanie i uruchamianie makr

» Narzedzia optymalizacji (solver, szukanie wyniku)

* Redagowanie formut odnoszacych sie do wielu arkuszy.

5. Podstawy obstugi Internetu. 2
Razem godzin 24
Seminarium

Zawartosc¢ tematyczna poszczegolnych seminariow L. godz.

Razem godzin

Literatura podstawowa i dodatkowa
Podstawowa:

1. Gralla P.: System Windows. Najlepsze rozwiazania, Helion, Warszawa 2008.
2. Schwartz S.: Po prostu Office 2007 PL, Helion, Warszawa 2008.

Decyzja Dziekana WEIZ syllabusy przedmiotow realizowanych podczas studiéw na Wydziale Ekonomii i Zarzadzania Uniwersytetu w Biatymstoku sa
udostgpniane studentom i absolwentom przed rozpoczgciem zajgé, w postaci elektronicznej (podstrony internetowe katedr i zaktadow WEIZ) oraz papierowej
(zbiory papierowe sa oprawiane wg lat akademickich w katedrach i zaktadach WEiZ (rowniez archiwalne)). Syllabusy powinno si¢ drukowa¢ obustronnie. Za
przygotowanie syllabusa oraz jego terminowe przekazanie do opublikowania w postaci elektronicznej odpowiada koordynator przedmiotu. Kazda katedra i
zaklad prowadzi zbior biezacych i archiwalnych syllabuséw zgodnie z wykazem przedmiotéw realizowanych przez pracownikow dydaktycznych zatrudnionych
w tejze jednostce. Dany rocznik syllabusow w wersji papierowej powinien zawiera¢ ptytke CD z kopiami zarchiwizowanych plikow syllabusow w postaci
elektronicznej, stuzaca jako zrodto plikow do wysytki poczta elektroniczna — realizowana przez pracownikéw danej katedry lub zaktadu w razie prosby studenta
lub absolwenta . Kopia papierowej wersji syllabusa danego przedmiotu (z podpisami koordynatora i cztonkéw zespotlu dydaktycznego) wydawana jest na prosbg
studenta lub absolwenta WEiZ. Zgodnos¢ kopii z oryginalem poswiadcza swoim podpisem i pieczatka katedry lub zaktadu koordynator przedmiotu lub
kierownik katedry/zaktadu.
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3. Sokoét M.: Internet. Pierwsza pomoc, Helion, Warszawa 2009.

4. Kisielnicki J., Sroka H.: Systemy informacyjne biznesu. Informatyka dla zarzadzania,
Placet, Warszawa 2005.

Uzupelniajaca:

1. Walkenbach J.: Excel 2007 PL. Biblia, Helion, Warszawa 2007.

2. Bak A.: Wprowadzenie do informatyki dla ekonomistow, Akademia Ekonomiczna im.
Oskara Langego we Wroctawiu, Wroctaw 2004.

3. Lasek M. (red.): Excel w finansach i zarzadzaniu, Wydawnictwo WSFiZ w Biatymstoku.

Wymagany minimalny nakiad pracy wilasnej studenta (poza zajeciami,
przyjety stosownie do liczby punktéw ECTS)

|50 godzin

Forma i warunki zaliczenia przedmiotu:

Zasady dopuszczenia do egzaminu:
Aktywne uczestnictwo w zajeciach

Sposodb i zasady zaliczenia okreslonej formy zajec:
Wykonanie zadan sprawdzajgcych nabyte umiejetnosci podczas kazdych éwiczen

Dominujace formy pomiaru (oceny) pracy studenta: (wybierz i okres| udziat)
- egzamin przy komputerze zaliczajgcy ¢wiczenia i pisemny wyktady

- projekty i ¢wiczenia praktyczne

- ocenianie ciggte ¢wiczen

Podpisy zespotu dydaktycznego: (tylko w wersji papierowej)

(imie i nazwisko) (podpis)
Koordynator: i e
(imie i nazwisko) (podpis
Cztonek zespotu dydaktycznego: ................coooiiiiiiiinnnens ) e,
(imie i nazwisko) (podpis)

Decyzja Dziekana WEIZ syllabusy przedmiotow realizowanych podczas studiéw na Wydziale Ekonomii i Zarzadzania Uniwersytetu w Biatymstoku sa
udostgpniane studentom i absolwentom przed rozpoczgciem zajgé, w postaci elektronicznej (podstrony internetowe katedr i zaktadow WEIZ) oraz papierowej
(zbiory papierowe sa oprawiane wg lat akademickich w katedrach i zaktadach WEiZ (rowniez archiwalne)). Syllabusy powinno si¢ drukowa¢ obustronnie. Za
przygotowanie syllabusa oraz jego terminowe przekazanie do opublikowania w postaci elektronicznej odpowiada koordynator przedmiotu. Kazda katedra i
zaktad prowadzi zbior biezacych i archiwalnych syllabusow zgodnie z wykazem przedmiotow realizowanych przez pracownikow dydaktycznych zatrudnionych
w tejze jednostce. Dany rocznik syllabusow w wersji papierowej powinien zawiera¢ ptytke CD z kopiami zarchiwizowanych plikow syllabusow w postaci
elektronicznej, stuzaca jako zrodto plikow do wysytki poczta elektroniczna — realizowana przez pracownikéw danej katedry lub zaktadu w razie prosby studenta
lub absolwenta . Kopia papierowej wersji syllabusa danego przedmiotu (z podpisami koordynatora i cztonkéw zespotlu dydaktycznego) wydawana jest na prosbg
studenta lub absolwenta WEiZ. Zgodnos¢ kopii z oryginalem poswiadcza swoim podpisem i pieczatka katedry lub zaktadu koordynator przedmiotu lub
kierownik katedry/zaktadu.
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